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O éem bude re¢ ?

1. Uvod
2. Obecné zasady uspésné prezentace
3. Prezentacni systemy
= Pouziti barev
= Prace s textem
= Vkladani objektu (grafy, tabulky, obrazky)
4. Zaveér
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Prezentace je dovednost

Lze se ji osvojit tak, ze ji prakticky

provadime!



Vyrazove prostredky sdeleni

O obraz - film, video, pocéitacovy program, prezentace (napr. PPT),
diapozitivy, folie
O zvuk — mluvené slovo, podkresova hudba, zvukové efekty
0 nase vizaz, pohyby, rec téla
O celkovy dojem z druhého €lovéka je uréen (dle A. Mehrabiana):
7% verbalni projev (obsah reci),
38% vokalni projev (ton a modulace hlasu, dalSi zvuky)

55% neverbalni projevy — fe€ téla (vyraz tvare, pohyby téla, gesta) —

procenta jsou sporna, ale vokalni i neverbalni slozky sdéleni jsou

dulezité!



Obecné zasady

¢im zacneme?
% cilové publikum — védci, odborna, pouéena, Siroka
verejnost, studenti, déti, zaci ...

s prostredi, prilezitost — referat na konferenci, obchodni

prezentace, vyukova hodina, slavnostni proslov ...
*» rozsah prispevku — kratké sdéleni x prednaska

< nézev prezentace — musi upoutat!




Obecné zasady

e ——
\‘\\\\
osnova a sbeéer dat &-/

% informacéni zdroje — vlastni znalosti, internet, knihy,

casopisy, sdelovaci prostredky
*» tridéni, evidence dat,
% ovérovani informaci (nespoléhat na wikipedii) !

“* osnova (1. koncept, 2. koncept, jazyk + styl)



Obecné zasady

> priprava obrazovych, audio a video materialu
- minimum informaci na obrazu

- vidime - véfime - rozumime (soulad vizualni a zvukové ¢€asti)

» Vyroba prezentace
- v jednoduchosti je sila
- nezahltit Cisly
- vybér barev

- kontrola pravopisu a preklep
> priprava pomucek (poznamky, tisténé podklady)

> prFiprava materialt pro posluchace



Obecné zasady

co si pripravit pro bezproblémové predvedeni?
o krizovy sceénar
0 overit nabizeny projekcni pocitac (system,
vybavenost) nebo vlastni notebook
o0 kopie vSech animaci a zvukovych soubort
0 poznamky a materialy, folie, fixy ...

0 seznamit se s obsluhou techniky




Prezentacni systémy

o tabule, clipboard

0 postery

o diapozitivy

n folie

0 pocitacova prezentace

o usta, ruce (,anohy*) ©



Pocitacove prezentacni systémy

MS PowerPoint — soucéast MS Office — jen pro MS Windows
IWork, Keynote — jen pro Mac

Impress - soucast OpenOffice — Win, Linux, Mac, Unix, Solaris
Adobe Captivate — tvorba vyukovych videoprezentaci

SMART Notebook - pro tvorbu interaktivnich vyukovych prezentaci
pro SMART Board (http://www.veskole.cz/)

HyperText Markup Language, FrontPage (MS), MageMill (Adobe) —
html - nejCastéjSi forma interaktivni prezentace na internetu

Flash - Macromedia, Adobe - tvorba animovanych interaktivnich prezentaci
Portable Document Format — pdf - Adobe Acrobat
Slide Player — slideplayer.cz. Slidebean, Slidedog, Slides

Adobe Persuasion, Astound, Asymetrix Compel, Corel Presentations, Harvard
Graphics, Macromedia Director, Multimedia Toolbook (Asymetrix) ....

TeX

Rada cloudovych softward



https://www.emaze.com/

ALLTHPES OFCONTENT

AMAZING VISUAL EXPERIENCES




https://www.apple.com/keynote/

Keynote

Beautiful presentations for
everyone. By everyone.

‘With its powerful tocls end dazziing effects. Keynote makes iteasy to
nuse

disgrems or illustrations thet bring
liaboration, your team can work
2d, or iPhone, or using & PC.

on your iPed
Iife. And with
her they'rs on Me

Preview Keynote fori0S »#  Preview Keynote forMec »  Startusing Keynote atiCloud.com 2




https://prezi.com/
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https://nearpod.com/

a 'd
@r\eorpod HowitWorks Explore Lessons  Schools & Districts  Students ©  Schedule Demo Login

@ nearpod

Globally Connected Education

Maximize your education initiatives with Nearpod,
“The #1 Hottest Edtech Tool of 2018

Connect with Nearpod

Enter CODE to Join a Lesson

Advocates Webinars

= Tutorful Recently listed as #1 in a list of The 90 Hottest
9 N EdTech Tools of 2018 According to Education

ES v Experts, Nearpod leads the pack of amazing, tried

and tested tools that educators can absolutely not

live without. Learn more,

Nearpod is transforming teaching and learning experiences
through technology with relevant 21st-century skills and content.




https://tellagami.com/

tellagami .

Animate your life.

How to make a Gami video




https://www.haikudeck.com/

*,. HAIKU DECK TEACHEAS  GALLERY  PRICING  SIGNIN

BEAUTIFUL PRESENTATIONS
WITHOUT THE STRUGGLE

Haiku Deck is the easiest way to create on amazing
presentation on the web; [Pad| or IPhone:

Start a free trial today to se2 why millions have
swiiched to Halku Deck.

GET STARTED

Simplicity and Clarity

Haiku Deck clears away the
clutter, helping you focus on your
key idea to unlock your creative
flow.

Professional design, e | el
without the designer s

Choose from a range of stylish RN aTr
2 £ ROWTH HACKING R STARTUP
fonts, layouts, and image filters +Loox roR CMORTLATLES TO Rt me 2
for the kind of polish that s ]
'E"\ERWI;UC'S BETTER

graphic designers charge ERENCE ’ Biisr, Betone

* THOUGHT LEAGERSHIP ANG:

thousands of dollars to deliver. SOCTAL WEDILA Experien

+ Thought Leadership and
BEFORE Social Media

MILLIONS OF DECKS CREATED,
THOUSANDS OF TEMPLATES




https://www.powtoon.com

< PoOwToOON

mmmmmmmmmmmmm

EXPLORE ¥ SOLUTIONS ¥ ENTERPRISE PRICING BLOG SUPPORT ¥ LOGIN SIGN UP

— S

MAKE IT ANIMATED . Create

Awesome Videos
& Presentations

It's FREE and it's Easy

START NOW

05,661,792 &




https://www.google.com/slides/about/

Goog|e a Dokumenty E Tabulky EI Prezentace ! Formulare Proprac  NApovida
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= Viytvarejte krédsné prezentace

Prezentace Google vam umo?ni prezentace vytvaret, upravovat je a spolupracovat na nich s dalsimi lidmi,
at uz jste kdekoli. A to zcela zdarma.

Pfejit na Prezentace Google b
'

#

Google B Dotumeny [y Tebuy [y Prezenicce [l Formuisie

Vypravéjte pfibéhy,
kieré zzujmou

Méjte své prezentace ot

JERTIRY ok

e et e e L 90 VAR [y o



https://www.genial.ly/

@geniollg Log in EN e

What about you... Do you bore or communicate?

The most stunning, visual, and effective content you've ever made

This website uses cookies to ensure that you have the best experience possible on our website.



https://www.visme.co/presentation-software/

’o[‘ Create Business Education Gallery Pricing Login Get started
V I SI I | e We're Hiring!

The Figures Not just another boring
Presentation Software.

The all-in-ohe beautiful interactive presentation maker that will transform
the way you create, engage and present with your audience.

Create your Presentation

It's free and sasy fo use

Trusted by over 2 Million marketers, communicators,
executives and educators from over 100 countries including:

[t



Pocitacove prezentacni systémy

Typy:

 WYSIWYG editory (,What you see is what you get*) —
Word, PPT , Impress...

% Strukturni editory — TeX, PSPad, WinEdt, ...

% online — Google, PPT sdileni, slideshare

Vystupy:
e papirova prezentace
 materialy pro posluchace
o folie
e diapozitivy
e pocitacova prezentace (lokalni, sdilena - nap. http://www.slideshare.net/)



Powerpoint, Impress ...

» prazdna prezentace - Obecné

» Sablony formatu prezentace - Navrhy prezentaci

» Sablony formatu i obsahu prezentace — Prezentace
» zména pozadi snimku — barevné palety

» animacni efekty na snimku

» prechody snimku

» hudebni podkres, zvukové efekty

> Zivé odkazy

> tlacitka ...



Zaklady s PPT

Navrh snimku

Rozlozeni
snimku

Barevna
schémata

Animacni
schémata

Prechod
snimku

b 4

&) Sablory névrhd
4 Barewna schemata
Animacni schémata

PouzZit Sablonu navrhu:

PouZité v této prezentaci ™|

&3 Prochazet...

| A - | = Navrh

: RozloZeni snimku -

alll®

bl

[#] Zobrazit pFi vloZeni novich snimki

A -k |

S

E| A - | =navh E

i Nawrh snimku b 4

&) Sablany nawrhi
_=st Barevna schémata

i% Animacni schémata

PouZit barevné schéma:

Madpis
= Odrazka

—wll

Madpiz
= Cdrizka

Sidi

Madpiz
= Odrizka

Madpis
= Odrazka

i |

Madpis
= Odrdzka

Upravit barevna schémata. ..

: Navrh snimku * X

=h Sablony ndwrhi
last Barevna schémata
iy Animacni schémata

P_uuiit u \fybral}fch smimkd:
Aktualng pouZivano 3|
Elegantné
Rozvinouk
Odraz
Pornalu zobrazit a zturnit
Pomalu zobrazit po jednom

Zadna animace

Jednoduché
Celé najednou
Celé najednou a ztlumit
Pomalu zobrazit wEechny
Pomalu zobrazit po jednom
Parnalu zobrazit a zturnit
Zvolna rolovat
Pozvolné lupa
Zmeénit na podtriens
Prolinani

| Blesknuti 2arowky o)

Pouzit u wEech snimki
> (& procetace

Autarnaticky nahled

A S

Wodorovna roleta

Swisla roleta
Obdéinik dovnitF
Obdélnik ven
Sachovnice napfic
Sachovnice dali
wodorovny hifeben
Swishi hfeben
Pfikrit zdola
Pikryt zleva
“PFikr';r't Zprava M|

Zménit prechod

Rychlost:
Rychle ]
Zwuk:
_[Bez k] v

PFejit na snimek
PFi Klepruki mey s
[] automaticky: po |

PouZit u wEech snimki
. (5 reseeace |

Aukarnaticky nahled

L3




Pouziti barev

az 80% vizualni informace, kterou pfijimame, spojeno s barvami
barevna zprava v novinach => o 55 % vétsi pravdépodobnost pfecteni

barevné zvyraznéni ¢asti textu => hledanou informaci najdu o 70 %

rychleji nez v CB textu
barvy v textu => zvySeni Ctenosti az o 80 %
ALE !
» V prezentaci maximalne dveé tfi barvy, nevyplacat celou barevnou paletu
» obecne lepsi — tmave pismo na svetlem pozadi

» prezentace promitana pres projektor bude mit jiné barvy nez na monitoru



Cervena

pritahne
pozornost, ale

unavuje

probouzi chut
k jidlu

Snaha o upoutani pozornosti, ale obezfetné — vSeho moc Skodi



Zelena

Barva

Zlvota

% Vyvolava
diskusi

L~ 4 A LI A 4



Modra

Konzervativni
ZKklidnujici

Zpomaluje Vyvolava
puls a dech duveéru

Nejpouzivanejsi

barva

Snaha po odliSeni pomoci grafiky



Zluta
Barva
slunecnich

aprsku L
Barva Pap Energicka,

volnosti, povzbuzujici
lehkosti Vyvolava

neklid az

rozcileni

Pouzivejme méné syté tony



Barva Vyjadfuje
smutku, minulost, Cisla
minulého roku

depresivni

Vhodna pro déleni ¢asti



Bez emoci,
diskrétni

Vyvolava
pasivitu

Tlumi vzruseni a nesouhlas



Vyhnete se barvam

Hneda

O Pasivita

0 Obtiznost, slozitost

0 Touha po rodine,
domove, pevnych
korenech

0 Hledani néceho
pevného a solidniho

Filalova

0 Mysticno, kouzelno

0 Nerealnost
0 Nehodi se pro
dulezité informace




Psani textu
do

[l zastupnych symbolt pro textové objekty
(soucast snimku pri urcité volbée automatického rozvrzeni -
ramecek ,,Klepnutim viozite text")

[l uzavienych automatickych tvart

(nakreslené utvary Q - staci klepnout)

[ vytvoreného textového pole

- nabidka Vlozit - Textove pole
- tlaCitko na panelu Kresleni

Automaticke tvary + ™ Tw |:|| &'i'i'f = =

kresleni '.’_E G,




Formatovani pisma
formatovany text je treba vyznacit !
0 nabidka Format - poloZzka Pismo

Pizmo il Ed
Pisma: Rez pisma: Welikost: | o I
| rial Uy EE
akorno |
15 -
T Arial Black 20 o
T Arial Marrow 24
T Arrows] budhnia kurziva
T ArrowsZ ll 32 ll
—EFekky Barwva:
I Podtrgeni ™ Horni index | I
[ stin Posun: IIII E e
[ Reliéf I™ Dolniindesx ¥ e aEipre oV e G ey

Toka je pismo TrueType,
YWypada skejné jak na obrazowvce, kak na wytisko,




Citelnost fontu - velikost, fez

Uspésna prezentace dokaze v mysli
posluchacl vyvolat hotové zazraky.
Prijmou-li posluchaci vasi
myslenku, spatrite v jejich

ocich neklamné svedectvi
tohoto zazraku. Je to

jedinecna a

Uspésna prezentace dokaze v mysli
posluchacu vyvolat hotové zazraky.
Prijmou-li posluchaci vasi
myslenku, spatrite v jejich

ocich neklamné svédectvi
tohoto zazraku. Je to

jedinecna a

44
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32

nezapomenutelnd nezapomenutelna 36

zkusenost.

zkusenost.

40



Citelnost fontu - typ, barvy

Uspésna prezentace dokaze
v mysli posluchaéu vyvolat
hotové zazraky. Prijmou-li
posluchaci vasi myslenku,
spatrite v jejich oCich
neklamné svédectvi tohoto
zazraku. Je to jedinecna a
nezapomenutelna
zkusenost.

bezpatkove

UspésSna prezentace dokaze

v mysli posluchacu vyvolat
hotové zazraky. Prijmou-li
posluchaci vasi myslenku,
spatrite v jejich ocCich
neklamné svédectvi tohoto
zazraku. Je to jedineCna

a nezapomenutelna
zkusSenost.

patkové



Formatovani odstavcu

0 odrazky

0 aroven odstavi
0 radkovani

0 zarovnavani

Uspé&3na prezentace dokaze

v mysli posluchacu vyvolat
hotove zazraky. Prijmou-li
posluchaci vasi myslenku,
spatrite v jejich oCich neklamné
svedectvi tohoto zazraku. Je to
jedineCna a nezapomenutelna
zkusenost.

0 odrazky

0 droven odstavu
0 radkovani

0 zarovnavani

Uspé&3na prezentace dokaze

v mysli posluchacu vyvolat
hotove zazraky. Prijmou-li
posluchaci vasi myslenku,
spatrite v jejich oCich neklamné
svedectvi tohoto zazraku. Je to
jedineCna a nezapomenutelna
zkusenost.



Jak na grafy?

0 ruzné typy - ruzné pouziti
0 text a Cisla

minimum popisek

pozor na Citelnost

O barvy

kontrast
harmonie



Vlozeni grafu
vlozeni noveho snimku s rozvrzenim pro graf

Mov{ snimek 7] x|
VWwherte autornaticke rozveZeni: Of;
E— — T Skorno
| ot | anee | s
— || ]| | EEE
| | | |
Gl = ===
| araf
| | |
El




Vyber typu grafu
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XY bodovy
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Zadani dat pro graf

vyplnenim datové tabulky aktualnimi daty
(ukazka pro PPT)

A | B B C x| D [&

Zdravotnic Zemedeélst Provoz s v Textilni pr Ostatni
1 & |Vychod Fi 42 24 16




Grafy - priklady

100+

90-

80-

70-
60-
50
40+
30-
20-
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1997 1998 1999 2000

[ Skoleni M sebevzdélavani M staze




Grafy - barvy

koncepce - zeme - nebe

160-
140
120+
100+
80-
60-
40-
20

1997 1998 1999 2000

H Skoleni M sebevzdélavani [ staze




Grafy - zvyrazneni urcitych casti

100+

80-

60

40+

20-

0_

1997 1998 1999 2000

[ Skoleni M sebevzdélavani M staze




Grafy - zvyrazneni urcitych casti

100+

80-

60

40-

20

O_

1997 1998 1999 2000

M Skoleni B sebevzdélavani [ staze




Co vidite ?

50 000 000 ————=——== ===
45 000 000
40 000 000
35 000 000 A
30 000 000 H
25 000 000 o
20 000 000 +--]
15 000 000 —+--1 e 7895432 5256840 N L
10 000 000 - 1oe— - - — - - R — — — — — — R — — — — — — 2125861 [ —————~— e -—-
5000000 T ~~frsesom[ """~ - 3002892 |- — — — - — - 8510230 [~~~ -—-
4546120 4538754 4587354
0
1996 1997 1998 1999 2000
O Praha @ Stiedni Cechy B Zapadni Cechy [ Jizni Cechy

M Seven Cechy M Vychodni Cechy M Severni Morava B Jizni Morava




Grafy - priklady

Graf €. 3 Vyskyt profesionalnich respiraénich alergii v riiznych
oblastech ¢innosti

7%
11%

16%

42%

24%0
B Zdravotnictvi B Zemédélstvi
O Provoz s vyskytem mouky O Textilni primysl
M Ostatni




Grafy - priklady

Ostatni Zdravotnictvi
11% %

Textilni pramysl
16%

Zemédélstvi
42%

Provoz s vyskytem mouky
24%

Graf €. 3 Vyskyt profesionalnich respiraénich alergii v riiznych
oblastech cCinnosti



Jak na tabulky?

0 prehlednost, jednoduchost
max. 6 radku - max. 5 sloupcu
0 zvyraznéni podstatnych udaju

0 podrobnéjsi kopie pro posluchace



Tabulky - priklady uprav

1997 1998 1999 2000

Skoleni 21 24 92 45

sebevzdélavani 30 48 31 65

staze 53 52 18 44




Tabulky - priklady uprav

1997 1998 1999 2000

Skoleni

sebevzdélavani

staze




14 new variables

T Period Ampl. No. of points
2MASS a(2000) 8(2000) type [HID-2400000] [d] [mag]
19012474+1129381  19"01™m24.745 +1129738.1" DSCT 54651.592925 0.076425 0.0120 3859
19015394+1136146  19M01™53.945 +1136° 14.6" DSCT 54651.397973  0.017825 0.0095 2994
19002573+1124582  19M00™25.735 +1124°58.2" DSCT 54651.625830 0.115962 0.0245 3292
19011599+1140254 19"01™15.99° +1140°25.4" DSCT 54651.918480 0.177358 0.0160 3854
19003515+1152267  19"00™35.15%  +1152°26.7" EW 34651.425161  1.158811  (.3035 2256
19015272+1147549  19"01™52.725 +1147° 549" RRc  54652.028163 0.319163 0.2470 1743
19013724+1115358 19"01™37.24% +1115°35.8" DSCT 54651.569667  0.052927 0.0100 2413
19014300+1149013  19"01™43.00° +1149°01.3" DSCT 54651.731703 0.183118 0.0210 3703
19015026+1149319  19"01™50.26° +1149°31.9" DSCT 54651.557455 0.087489 0.0065 3520
19014728+1134402  19"01™47.28% +1134°40.2" DSCT 54651.545251 0.072262 0.0060 3384
19021494+1142073  19"02™14.945 +1142°07.3" DSCT 54651.423900 0.030717 0.0080 2475
19002670+1137355  19"00™26.70° +1137°35.5" DSCT 54651.529952 0.096413 0.0130 3191
19020308+1138243  19"02™03.08° +1138°24.3" DSCT 54651.543767 0.078218 0.0150 3464
19010405+1129067  19"01™04.05° +1129° 06.7" DSCT 54651.660585 0.096259 0.0115 3330
Type EW
Q 4.13(5) o i
Q> 3.97(3) monitoring continues
h[K] 5500a in filters!
[K] 4780(11)
q 1.23(7)
il?] 81(3)
I 0.385(5)
prse T L/L 0.598(9)
Y wo? 15.26



Obrazky a kliparty

» Klipart jako doplnék
» obrazek jako podklad sniZuje Citelnost (nastavit pruhlednost)
> jeden obrazek vyda za tisic slov

» obrazek v Sabloné muze rusit

> firemnilogo (jen 1. snimek, — FEEmEEmm

D] Kiiparty | [®7 Obréazky | $ap DUky |vgu Video |

nebo cela prezentace)

V' Lupa

Flipart + téta
kategorii: 77

Posunutim doli
azi wi

22 20
klipart

= i [ i
Upravit kategorie... Wlaztnosti klipl... I Importoeat klipy... | @[

|Klipart kli¢ova glova:  zaméfeni vyietfit rozpoznat malp Focus Investigation |dentify Small




m Domi VioZeni L =
ke - B PPR2E @ L

Tabulka

Tabulky

Vkladani objektu

v

N N N N Y N N N

graf

tabulka

obrazek, klipart
obrazce
hypertextory odkaz
rovnice

video

Zvuk

Mavrh Frechody Animace Prezentace Revize

Cbrazek Klipart  Snimek Fotoalbum Obrazce SmartArt  Graf
abrazovky = ndkaz
Ohbrazky Hlustrace Cdkazy

Zobrazeni Acrobat

A8 438 TO

Textové Zahlavi WordArt Datum  Cislo Ohbjekt Rovnlce Symbo

pole azapati

Text

aas snimku

Symboly

& &

Video  Zwuk

Medidlni soubaor

3 Q=

VioZit Web Edit Page
Flash Fage property

Flash LiveWeb




Dékuji vam za pozornost!

©

Domaci ukol?
Ano, jiste!

Pripravit prezentaci v PPT v délce maximalné 15 min
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