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O ¢éem bude rec€ ?

1. Uvod

2. Obecné zasady Uspésné prezentace (priprava
prezentace)

3. Zakladni seznameni s programem PPT
= Barevna schémata
» Préace s textem
= Vkladani objektd (grafy, tabulky, obrazky)
= Prace s vice snimky v prezentaci

4. Zavér

Prezentace v klasickém slova smyslu je vystup pred publikem, kdy fe¢nik
pro zvyseni pozornosti a posileni u¢€inku svych slov promita na zpétném
projektoru (diaprojektoru) pr  Gsvitné félie (diapozitivy) , které si
vytvofil pomoci prezenta¢niho programu jako je napf. Power Point.

V modernéjSi podobé pak poc¢itacova prezentace predstavuje promitani
takovych snimkd pfimo na obrazovce pocitace, ¢imz muze byt
obohacena o rlizné obrazové a zvukoveé efekty.




Prezentace je dovednost.

Lze se ji osvojit tak, ze ji prakticky provadime!




Vyrazove prost fedky sd éleni

* obraz - film, video, po ¢&ita€ovy program, prezentace (nap F. PPT),
diapozitivy, félie

#* zvuk — mluvené slovo, podkresova hudba, zvukové efekty

* naSe vizaz, pohyby, fec téla

Chci néco sdélit — jaké mam vyrazové prostredky?

verbalni = vlastni obsah sdéleni
vokalni = tén hlasu, modulace a dalSi zvuky
neverbalni = Fe€ téla, mimika, gesta — uvédoméla i neuvédoméla!




Priprava prezentace 1

¢im zaéneme?
cilové publikum
rozsah p Fispévku

nazev prezentace

osnhova a sb ér dat
informa ¢€ni zdroje
tfidéni a evidence dat

osnova (1. koncept, 2. koncept, jazyk + styl)

Promyslete si pro koho je prezentace urCena a zvolte hned na pocatku
odpovidajici nazev!

Vytipujte si vhodné zdroje informaci pro pfipravu prezentace.
Pfipravte si osnovu toho, k ¢emu budete informace potfebovat.

Ziskané udaje, poznatky a informace je nutno ihned tFidit a evidovat
(nezapomerite psat zdroje odkud informaci Cerpate).

Sestavte si osnovu prezentace podle tfistupfiového pravidla
* prvni (hruby) koncept
« druhy koncept s propracovanymi detaily

* kone¢na verze (vénujte pozornost jazykové strance projevu -
gramatika, styl, plynulost)



Priprava prezentace 2

pFiprava obrazovych, audio a video material

minimum informaci na obrazu

vidime - v éfime — rozumime (soulad vizualni a
zvukové ¢asti)

vyroba prezentace
v jednoduchosti je sila
nezahltit €isly
vyb ér barev
kontrola pravopisy ap feklepu

pFiprava pom tcek (poznamky, tist éné podklady)
pri

iprava material G pro poslucha ¢e

VloZené objekty - Pokud chcete pfidat ilustracni zvuk a nebo dokonce
video, tak nezapomernite, Ze musi byt také soucasti prezentace. KdyZz mate
takové choutky, tak radéji pouZzijte variantu prezentace na CD (File ->
Package for CD). Umisti se tam vSechny potfebné soubory a vy se

muzete pred prezentaci klidné vyspat.

PFi pfipravé obrazku a grafu dbejte na to, aby nebyly pfilis ,zaplnény*

Cisly.

Pokud budete pouZzivat poznamky béhem prezentace, mély by byt na

néjaké malé kartiCce nejlépe z tvrdého papiru.



Priprava prezentace 3

CO si p Fipravit pro bezprobléemové p Fedvedeni?
krizovy scéna F
kopie vSech animaci a zvukovych soubor
poznamky a materialy

seznamit se s obsluhou techniky

Ne vzdy audiovizualni technika a prezenta¢ni pomucky funguiji tak, jak
byste si prali. Pro pfipad, Ze nastane tato situace, je dalezité mit kontakt
na ¢lovéka zodpovédného za techniku v prostorach, kde prezentace
probih&. Déale se vyplati mit vypracovan katastroficky scénar s variantami
postupu v takoveto situaci. UrCité ocenite zalozni materialy a zdroje
(nejen tisténe, ale také elektronické). Vhodné je byt pfipraven na
prezentaci pouze s podporou flipchartu €i bilé tabule, zpétného
projektoru a podobné.

V nejhorSim muzete vyhlasit tzv. technickou pauzu a v ni se snazit
techniku opét zprovoznit. Nicméné i tady plati praktické heslo:* Pokud
to nedokazete opravit do 5 minut, jd  éte od toho."

Fonty - Ne kazdy pocita¢ bude mit nainstalované praveé VaSe oblibené
fonty. Pokud pouzivate néjaky nadstandardni font, tak jej radéji pfidejte k
prezentaci (Tools -> Options, zaloZka Save). Jeji velikost se sice zvétsi,
nicméné nebudete prekvapeni, Zze vSe vypada zcela jinak.




Prezenta €ni systemy

m tabule, clipboard

m postery

m diapozitivy

m folie

m pocéitacova prezentace

m Usta, ruce (,a nohy*) ©




Pogitaéové prezenta €ni systemy

MS PowerPoint — soucast MS Office — jen pro MS Windows
Impress - sou¢ast OpenOffice — Win, Linux, Mac, Unix, Solaris

Adobe Captivate - tvorba vyukovych videoprezentaci

SMART Notebook - pro tvorbu interaktivnich vyukovych prezentaci
pro SMART Board

HyperText Markup Language — html - internetové stranky — nejéasté;jsi
forma interaktivni prezentace na internetu, nutny editor

Flash - Macromedia, Adobe - tvorba animovanych interaktivnich
prezentaci

Portable Document Format — pdf - Adobe Acrobat

Software Adobe Captivate 4 je snadno pouzitelny a rychly nastroj pro
vytvareni obsahu pro e-learning, ktery umoznuje prakticky kazdému i bez
zkuSenosti s programovanim nebo multimédii rychle vytvaret naro¢né a
poutavé simulace, pfedvadéni softwaru, vyukové moduly zaloZzené na
scénéfi a zkuSebni testy. Software Adobe Captivate 4, zaloZzeny na
zavedené platformé Adobe Flash®, muze automaticky generovat
interaktivni obsah kompatibilni s pfehrdvacem Adobe Flash Player bez
toho, Ze by se uzivatelé museli u€it ovladani programu Flash. Obsah z
programu Adobe Captivate Ize také vkladat do soubori Adobe PDF a
distribuovat ve formatu AVI pro streamovani na webu, publikovani na
YouTube™, pfehravani na zafizenich kompatibilnich s AVI a podobné.

U pocitaCovych prezentaci je mozné pouzit riznych program( —
PowerPoint, CorelPresents, Macromedia Director nebo specialni
prostiedky SMIL (Synchronized Multimedia Integration Language),
pfipadné Delphi, Visual C++
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K éemu se PowerPoint pouziva?
tvorba prezentaci

W folie

B diapozitivy

B pocéitacova prezentace

Power Point je program oznaCovany jako prezenta éni nebo graficka
aplikace.
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Zakladni zobrazeni prezentace

W zobrazeni Snimky
B zobrazeni Razeni snimk (i

B zobrazeni Prezentace

V zobrazeni ,Snimky“ je vidét vzdy jen jeden vybrany snimek. V tomto
zobrazeni muzete provad ét jakékoliv Upravy snimku , tj. psat, ménit,
formatovat text, kreslit a vkladat jiné objekty, ménit pozadi, atd.. Pfi tvorbé
prezentaci se pouziva toto zobrazeni nej¢astgji.

Zobrazeni ,Razeni snimk G je zplisob zobrazeni, v némz Ize vidét celou
prezentaci najednou, snimky jsou zde zobrazeny zmensené vedle sebe v
poradi, v jakém budou tiStény, resp. promitany. V tomto pohledu muzete se
snimky pracovat jako by Slo o celistvé objekty, tedy nelze v nich upravovat
text ani dalSi c¢asti. Naopak je mozné ménit jejich vzjemné po fradi,
kopirovat je, nastavovat p Fechodové efekty. Upravy Ize provadét i pro
vice snimk G najednou .

Zobrazenim ,Prezentace” se mysli vlastni pfedvedeni vytvorené prezentace
na obrazovce poditate, na celé jeji ploSe. V tomto zobrazeni se snimek
nevytvari ani nezpracovava, ale ,promita“ publiku.
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Prace v zobrazeni, razeni snimk G

» presun a kopirovani snimku
» zmeéna rozvrzeni snimku
» zmeéna pozadi snimku

» odstran éni snimku

Zobrazeni Razeni snimk 1 se uziva zejména pro vytvoreni spravného poradi
snimkd. Snimky, které chceme presunout oznaéime mysi a tahem
pFemistime na poZadované misto.

Chceme-li mit jeden snimek v prezentaci vicekrat, mizeme jej jednoduchym
zplsobem zkopirovat . Snimek oznaé€ime, drzime klavesu Ctrl a tAhneme
pFitom kopirovany snimek na poZzadované misto v prezentaci.

Zmeénu rozvrzeni snimku provedeme pomoci pfikazu Rozvrzeni snimku v
nabidce Format . Dany snimek musime mit oznacen.

Zménu pozadi snimku provedeme podobné pfikazem Format - Pozadi.

Odstranit nepotifebny snimek v tomto zobrazeni je také jednoduché. Snimek
vybereme a zmackneme klavesu Delete.

VSechny tyto Upravy je mozné provad &t i pro vice snimk G najednou.
Snimky musime mit ozna €eny. Oznaceni vétSiho poctu snimkl je mozné.
Klepneme na prvni ze snimk , ktery chceme oznacit. Drzime klavesu Shift

a postupn é klepneme na dalSi snimky , které potfebujeme oznacdit.
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DalSi moznosti

» animacni efekty na snimku
» prechody snimku
» hudebni podkres, zvukové efekty

> Zivé odkazy

Je mozné kazdy snimek rozdélit animacemi , pomohou napf. pfi zobrazeni
vysledku presné v dany okamzik (gradace napéti), ale pozor na moznosti
prezentacniho pocitace.

Hudebni podkres , pokud vibec, volit podle posluchaéu a podle obsahu
sdéleni.

Zivé odkazy mohou odkazovat na urgité &asti, obrazy uvnitf prezentace, ale
mohou i obsahovat i odkazy na Internet.
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| [| %] 5 =)o

Po otevfeni programu se objevi toto Gvodni dialogové okno.
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Ovladani programu

B hlavni nabidka
B mistni nabidka
M klavesoveé zkratky

M panely nastroj U

Prikazy, které je program schopen provést, predstavuji polozky usporadané
podle povahy do nabidek, z nichZ si mGzeme vybirat.

16



Microsoft PowerPoint - [prezentace] HEE

”@ Soubor Uprawy Zobrazk Viofit Formét MNéstroje Prezentace Ckno Napoyéda =1=1 =]
”|J g i+ |%@|@.g|ﬂ\j@- A 2]
H TWD Qevitt Chr+o |A o |¢‘ Py ‘ i&|
Zavitt
O T- 10 112 1314 15 1B 17 18 10111 113
= = Cirl+s
= UlaZit jaka...
- UloZit jaka HTHML.
o
. Ma cesty...
~
o Wehled stranky
? | ST i Ovliadani programu
f.n Odeslat »
N ‘Wlastnosti
T
. 1prezentace
‘;’ 2 WULTRAZYLK U MALIGNIHO MELANOMU LVEY
(\4 3YaLalkucerova ra ra
B[ B hlavni nabidka
} Konec
°

B mistni nabidka
B klavesové zkratky

M panely nastroja

=
|_resuen. [ & | o~ . " OOCE4|2-L-A-==@@|¥ 70 038

[ Snimek 7 2 & [ Kravata

iﬂﬁtaltl” &S Ey “ = RasterPlus5 - Queue! [Di..I ¥ Pegasus Mail I [=]Microsoft PowerPoint__. ‘ B 1457

Ovladani programu odpovida standardim v prostredi Windows.

Nabidky rozevirame zmacknutim mySi v hornim Fadku okna aplikace
PowerPoint (hlavni nabidka). Nékteré pfikazy mohou byt ,vybledlé* , ¢imz
Power Point naznaduje, Ze jsou v dané situaci nepouzitelné .
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Microsoft PowerPoint - [prezentace] HEE
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nabidce, kterd se objevi po stisknuti praveho tladitka mysi na vybraném
objektu. Pfikazy z mistni nabidky lze vybirat jak levym, tak pravym tlaitkem
mysi.
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Vytvo Feni nové prezentace
nabidka Soubor - polozka Novy
W prazdna prezentace - Obecné
W Sablony formatu prezentace - Navrhy prezentaci

B Sablony formatu i obsahu prezentace - Prezentace

Mova prezentace EHE

Cbecné |Névrhy prezentacil Prezentace I W stranky I

Loten Ipsum

* Dialor it amet corgectabusr adipiscing elit
sad diam

Prazdna prezentace. Karta obecné obsahuje volbu ,Prazdna prezentace” |,
kdy zaCindme prezentaci zcela ,,0d nuly” - snimky budeme vytvaret sami.

Sablony formatu prezentace. Vybereme-li si Sablonu z karty ,Navrhy
prezentaci, ziskate tim pro vznikajici prezentaci urcity vzhled. tj. grafiku -
pozadi snimkd, vhodnou kombinaci barev pro vSechny jeji prvky (barevné
schema), format textu, typ odrdzek u bodovych seznaml a u nékterych i
animacni efekty pro prvky pozadi.

Sablony formatu i obsahu prezentace ziskame vybérem karty ,Prezentace” .
Prezentace ma jiz dany vzhled i osnovu snimkau.
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Mova prezentace

Obecré  Mavrhy prezentac |F'rezentace | WA strdnky |

Cistota Elekkfina IMPLLS FRAVATA

Linkawvany blok LOUKA Maderni Chniva cara

=] @« o= @z« o= =

PASTELY Pikantni  Profesionalni Roviny

..... ..... .....

loremlpsum

g Defer o Tave) ere o e o (pledog
efll == ilam

(] 4 Skorna

Ukéazky r Giznych Sablon - soudasti instalace PPT je i fada Sablon

Upozornit na néktera uskali pouziti Sablon
z toho plynouci mala originalita prezentace.

Mnoho Sablon Ize najit i volné na internetu.

- Casté pouzivani prezentatory a
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Mova prezentace HE |

Cbecné | Mavrhy prezentacd Prezentace |WWW strénky |

N ®) 5] & ¢
= @2 o= = W =

Automaticky  Domowskd  Domovska  Doporucena
obsah-p...  stranka..  strankas..,  strategie ...

5] §] -

Doporucend
shrateqie ...

=|J

Mahled

Financni Informachi
piehled (...  stanek (online)

5] 8]

Financni
piehled

Informacni  Motivace tymu Obecna Obecna
stdnek (5., -DaleCarn...  {onling) (standardni)
""" """ """ """ d

4 Skarno

Ukazky graficky p Fipravenych prezentaci i se vzorovou osnovou. Jejich
pouZiti je jednoduché, ale dosti samoucelné



Vytva feni snimk U

RozvrZzeni objekt G na snimku
Novjsnimek  @EH

Wyberte automaticks rozvrzeni:

Skarno

i

Had
i
i

||I M Iﬁl

3

Prazdny

=4

Je vhodné aby zpocatku byla zvolena metoda ,Prazdné prezentace”, ktera
do noveé vzniklé prezentace nepfinasi Zzadné hotové snimky.

PowerPoint nabidne automatické rozvrzeni prvniho snimku. Pro vytvoreni
uvodniho snimku voli posluchaci prvni z navrhu Uvodni snimek.

22



Nastaveni pozadi
nabidka Format - polozka Pozadi

Pozadi ﬂ E | Barvy EH
[ el oz Pouzit u vEech E E o]
@ Madpis snirnku Storno |

. odraZka Storno

: H:D I ahiled

Mowva

| =
— || []  Automaticka |
sl TI11 Ial=

Soucasna

Dalsi barwy...

T L

Vzhled wiplné. .

Z nabidky Format vybereme ,Pozadi .

V dolni ¢asti okna pod ukazkou klepnéme na Sipku a vybereme jaky druh
pozadi chceme.

Vliv naSeho vybéru na snimek muzeme zjednoduSené posoudit podle
naznaku v ramecku uprostied dialogového okna, nebo dokonale po stisku
tlacitka Nahled.

Jsme-li s vybérem pozadi spokojeni, miZzeme naSi volbu potvrdit dvojim
zpusobem:

*Pouzit u vSech - vybrané pozadi bude uplatnéno na celou prezentaci.
*Pouzit - vybrané pozadi se nastavi jen u vybraného snimku.

Nechame posluchace vybrat si a nastavit pozadi na sveé vytvarené prezentaci.
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Pouziti barev
barevna zprava v novinach
=> 0 55 % vétSi pravdépodobnost pfecteni
barevné zvyraznéni ¢asti textu
=> hledanou informaci najdu o 70 % rychleji nez v CB textu

barvy v textu

=> zvySeni ¢tenosti az o0 80 %

Podle nedavného vyzkumu v USA:
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Zelena

Barva nadéje

Barva zivota

Vyvolava
diskusi

Cim swtlejsi, tim energit&jsi

Ukazky vnimani jednotlivych barev, jak pusobi na posluchace, jaké pocity v
nas vyvolavaji, co o nas vypovidaji — feSi psychologie barev

Zelena — barva pfirody, mladi, svézesti; navozuje pocity klidu, jistoty,
svézesti a oddechu

Ale pozor — pro vstupni pohovor do zaméstnani nebrat zelenou, protoze
muze pro urcité manazery pusobit lajdacky



Modra

Konzervativni
ZKlid nujici

Vyvolava
duavéru

Zpomaluje
puls a dech

ejpouzivanrgjsi
barva

1L

Snaha po odliSeni pomoci grafiky

modra barva - u Egyptan( spojena s moci a vzneSenosti, v Ciné barva
nesmrtelnosti, v Recku lasky a erotiky (bohyné Afrodité v modrém), ale
kfestané do modrého oblékli cudnou Pannu Marii

Ma ji v oblibé témér 50 procent lidi, ale kromé uZivatelll Windows, pro néz
je modra obrazovka predzvésti problémd

Modra obecné otevira mysl pro inspiraci a intuici, vyvolava pocit
davéryhodnosti, lehkosti, ale mize navodit pocit chladu a odstupu

PFi pokusu se slepci bylo prokazano, Ze se jim v modfre vymalované
mistnosti snizi télesna teplota.

Po temné modrém obleceni Sahnéte pokud pujdete na pohovor do
zameéstnani.
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Barva
slunefnich

Energicka,

volnostl, povzbuzujici

lehkosti

Vyvolava
neklid az
rozéileni

Pouzivejme me® syte tony

Zluta barva je na na prvni pohled vesela barva.

Ve staréem Egypté byla Zluta jako barva pousté spojovana s neurodou a
smrti. Ve stfedovéku Zluta jako barva siry byla barvou prostitutek,
garodéjnic, zradcu, ale také Zidovského etnika. V Ciné naopak Zluta
barva jako barva Slunce predstavovala barvu vzneSenosti.

Dnes se pouziva se k upoutani pozornosti, ¢asto v reklamé — napf. Mc
Donald’s, kdy Zluta ve spojeni s ¢ervenou zvySuje chut K jidlu.

Obecné Zluta aktivizuje mysl, povzbuzuje pamét, podnécuje druznost a
dobrou naladu. V mistnosti, ktera je vymalovana Zluté, ¢lovék subjektivné
citi o 2 stupné vysSi teplotu. Zajimavé, ale Ze déti jsou zde kvuli pocitim
frustrace nachylnégjsi k placi.

Na pohovor o praci si Zlutou rozhodné neberte. Pasobi vystrazné,
zejména ve spojeni s ¢ernou. Koneckoncu je to signal, ktery najdeme i v
prirodé (kocCkovité Selmy (tygfi, gepardi), vosy, srsni).
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Cerna

Vyjadfruje
minulost, ¢isla
minulého roku

Barva smutku,

depresivni

Vhodna pro déleni ¢asti

U nés je Cerna barvou smutku, ale v Egypté to byla nejoblibenéjsi barva.
Symbolizovala Zivot, podobné jako bahno Nilu, které pfinaselo Grodu.

U kfestanu jde o barvu pokory a skromnosti (mniSi).

V reklamé je €erna barva spojovana s vyrobky vyssi tfidy.
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Bez emoci,
diskrétni

Vyvolava
pasivitu

Tlumi vzrusSeni a nesouhlas
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Vyhnéte se barvam

Hnéda

m Pasivita

m ObtiZnost, slozitost

m Touha po rodin é,
domov &, pevnych
kofFenech

m Hledani n ééeho
pevného a solidniho

Fialova

m Mysti €no, kouzelno

m Nerealnost

m Nehodi se pro
dulezité informace
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Nastaveni velikosti snimk
nabidka Soubor - polozka Vzhled stranky

Yzhled stranky EHE |

Welikost snimbi; —Orientace

IpFedvédénl’na Dbraznvcej — Sk

poé itacova S _——————m

prezentace ipfedyadéni na obrazovce 9%
—Poznamky, podklady a osnova —

115 letter (8,5 x 11"
% na wiky

folie g4 (210 % 237 )
" na Sitku

04 I
Skorno
" na wiku 4|

% na Sitku

diapozitivy <= |diapozitivy
WyEka snimbu;

Cislovat smirky od:

=

Jesté predtim, nez se zaCnete vénovat tvorbé prvniho snimku, méli byste
ovéfit nastaveni velikosti a orientace snimk G pfikazem ,Vzhled snimku “ z
nabidky Soubor.

Velikost snimku. Podle cile naSi prezentace vybereme vhodnou polozku -
,p fedvad éni na obrazovce" pro po ¢€ita€ovou prezentaci, ,diapozitivy"
nebo folie . Pro tisk na félie je vhodny format A4.

Snimky mohou byt orientovany na vysku nebo na i Fku.
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Psani textu
do

W zastupnych symbol U pro textové objekty

(sou €ast snimku p Fi ur €ité volb & automatického rozvrzeni -
rame €ek ,Klepnutim viloZite text")

B uzavienych automatickych tvar U
(nakreslené atvary Q % - sta&i klepnout)

M vytvo Feného textoveého pole

- nabidka Vlozit - Textoveé pole
- tla €itko na panelu Kresleni

kresleni - IE G,

Pracovat s textem v PowerPointu je velmi snadné. Poukazat na podobnost
s programem MS Word.

Psani do zastupnych symbol G - nejjednodusSi zplsob, musime zvolit
vhodné automatické rozvrzeni snimku.

Pfi psani do uzavfenych automatickych tvar G se text stane soucasti
objektu a bude se v ném drzet i pfi takovych operacich jako je pfesun nebo
natoceni.

Potfebujeme-Ili dalSi ramecek pro psani textu, je mozné vytvorit kdekoliv na
snimku noveé ,textové pole*.

Celym textovym polem mulZeme pohybovat a nastavit tak jeho vhodnou
polohu. Upozornit posluchace na rozdil ,Srafovaného “ ramecku, ve kterém
mlzeme provadét editaci textu a ,te€kovaného“, s kterym muizZeme
pohybovat po snimku.
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Formatovani pisma
formatovany text je tireba vyzndit !
M nabidka Format - polozka Pismo

Pizmo 7] x|
Pisrmo: Fez pisma: Yelikost:
farial o

T Avial Black ==l

T Arial Marrow

H Arrowsi kucna kurziva

T Arrowsz =| 2 x|

Efekky Barwva:

[~ Podtrfeni [~ Horni index I_ 'I

= Posun: IEI E %o

[ Reliéf ™ Dolni indes IV | ehoe! pro move eheksy

Toto je pismo TrueType.
\wpada skejné jak na obrazowvce, kak na witisku,

Pismo je mozné ménit pomoci panelu nastroji Formét nebo v nabidce
Format poloZzkou Pismo. Pfed pouzitim panelu nabidky je tfeba pozadovany
text vyzna €it, protoZze na né&j bude vybrany format pisma aplikovan. Pokud
Zadny text neoznadcite, projevi se vybrany format, zacnete-li v misté, kde byl
umistén kurzor, ihned (tj. bez pfeskakovani jinam) psat novy text.



M panel nastroj G Format

” Soubor Uprawy Zobrazic Viodit Formét Mastroje Prezentace Okno Mapovéda
[bzEay  tdo- & BEOE OGO - [@)
imes Hew Roman "BruopeslEss|E|EE|A]ee {&‘
Tirne:'-I"-lEel.-'-.lF!.u:urnan A0 9 G Ferme S 3o 2o e e e 20030040005

T Trebuchet M5
T Albertus Extra Bold CE
1 Symbol

HrhachenDEEMed
c_' AachenDEEMed
I;']_t' Albertus Extra Bald

T flbertus Extra Bold CE -

M panel nastroj G Kresleni - barva pisma

ONENENOD

m

Vice barew pisma. .

==o8g

Kresleni - ’E G | Automatické tvary = S w [ O 4 ‘ & - i - m!

Snimek 24 2 55 Kravata rﬁ

|
tart |J % e E) @ |J [=|Microsoft PowerPoint... %3 RastePlus5 - Queuel [Di | | EQ? 1

% omp8 8-

Vybereme vhodny typ pisma. Ne vSechna pisma obsahuji znaky latinské
abecedy (napf. pismo Symbol ma misto latinky znaky Fecké abecedy) a jen
néktera ,umi“ Cesky (obsahuji pismena ¥,2,5,6,6 - doporucit posluchac¢iim
pouzivat Times New Roman CE a Ariel CE, vyvaruji se tak problémum s
nekompatibilnimi fonty rdznych pocitaca).

K nastaveni velikosti pisma slouzi okénko s ¢Cisly na panelu Forméat nebo
seznam Velikost v dialogu Pismo z nabidky Format. Jednotkou velikosti jsou
typografické body. ! PFfi vyb&ru nejsme omezeni na velikosti uvedené v
seznamu. Muzeme klepnout pfimo do okénka s Cislem, napsat Zadanou
velikost a stisknout klavesu Enter.

Ctyfi tlagitka vpravo od tladitka pro nastaveni velikosti nastavuji nebo rusi po
fadé tuéné pismo, kurzivu, podtrZeni a stin za textem. Zméacknutim tlacitka se
dana vlastnost nastavi, vymacknutim naopak zrusi. V pfikazu Format/Pismo
jim odpovidaji volby v seznamu ,Rez pisma“ a ,Efekty“. V tomto dialogovém
okné je mozno nastavit navic efekt reliéf a horni ¢i dolni index.

Nastavit barvu pisma je opét mozné v dialogovém okné Pismo, nebo rychleji
pomoci tla¢itka na panelu nastroju ,Kresleni“.
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Citelnost fontu - velikost, Frez 44
Uspésna prezentace dokaze v mysli Usp ésné prezentace dokaze v mysli 14
posluchacu vyvolat hotové zazraky. poslucha €t vyvolat hotové zazraky. 16.
PFijmou-li posluchaci vasi PFijmou-li poslucha €i vasi 18
mysSlenku, spatfite v jejich myslenku, spat Fite v jejich 20
oCich neklamné svédectvi | ocich neklamné sv édectvi |24
tohoto zazraku. Je to tohoto zazraku. Je to 28
jedinecna a jedine éna a 32
nezapomenutelnad nezapomenutelna 36
zkusenosit. zkusenosit. 40

Ukazka ¢itelnosti pisma pfi projekci vzhledem k velikosti a fezu pisma. V
pravém sloupci je uvedena velikost pisma nadpisu a bézného textu.
Doporucené velikosti jsou oznaceny €erven é.



Citelnost fontu - typ, barvy

Uspé3na prezentace dokaze
v mysli poslucha ¢t vyvolat
hotové zazraky. P Fijmou-li
poslucha €i vasi myslenku,
spatfite v jejich o €ich
neklamné sv édectvi tohoto
zazraku. Je to jedine €na a
nezapomenutelna
zkuSenost.

Uspésna prezentace dokaze
v mysli posluchai vyvolat
hotové zazraky. Rijmou-li
posluch&i vasi myslenku,
spatiite v jejich ocich
neklamné s\wdectvi tohoto
z&zraku. Je to jediné€na

a nezapomenutelna
zkuSenost.

Ukazka Citelnosti pisma pfi projekci vzhledem k typu pisma - bezpatkové
pismo x patkové pismo . Doporucit vhodnou kombinaci: nadpis patkovym

pismem a ostatni text bezpatkovym . Patkové pismo &teme chvili déle,
proto utkvi zrak posluchacl déle na nadpisu a bézny text pfectou rychleji.

Je mozné diskutovat o volbé tmavého/svétlého pozadi a k nému
svétlého/tmaveého pisma. Vzdy je vSak tfeba zachovat dostate €ny kontrast,
aby byl text dob Fe €itelny.
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Formatovani odstavc U

B odrazky
W (rove n odstav U
B radkovani

B zarovnavani

Odstavec je usek textu, ktery jsme pfi psani zakoncili stiskem klavesy
Enter. Chcete-li pfed€asné ukoncit fadek, ale nikoliv odstavec, stisknéte
Shift+Enter. Ukon&eny i novy fadek budou soucésti stejného odstavce a
budou formatovany jako jeden celek, tedy napf. novy fadek nebude zadinat
odrazkou.

NejCastéji pouzivanym typem textového objektu byva tzv. seznam s
odrazkami , coZ je textovy objekt s nékolika odstavci pod sebou, které
obsahuji zékladni body sdéleni.

Chcete-li si vybrat odrazku:

1. Oznacdte text, kterému chcete pfidat odrazky.

2. Z nabidky Formét vyberte Odrézky.

3. V dialogovém okné zaSkrknéte ,Pouzit odrazky" a vyberte si jako
odrazku vhodny symbol, popf. nastavte jeho barvu a velikost.

Nastaveni urovn é odstavce se provadi tlaCitky na panelu Format. Zelené
tlacitko se Sipkou doleva zvysi Uroven odstavce, tla€itko se Sipkou doprava
aroven snizi.

Radkovani je svisla vzdalenost radek uvnitf odstavce. Lze jej nastavit v
nabidce Format pfikazem Radkovani.

Na panelu nastroju Format naleznete tlacitka k zarovnani vlevo, na stfed,
doprava. Nabidka Format nabizi v podnabidce Zarovnat kromé téchto
moznosti i zarovnani ,Do bloku*
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Vlozeni nového snimku

B nabidka Vlozit - p Fikaz Novy snimek
B rozvrzeni Seznam s odrazkami
B kopirovani p fes schranku

Microsoft PowerPoint - [Prezentace?] [_[=]=]

vait Format Méstroje Prezentace Olno Népovéda =
EECE - - ) -
”T\mesNewRoman ;§§|EE|?§ :§|AA A,\@ ¢|;*|
] sl stk c —
DG & EaS. .
E Tiehlstar et B

Symbals..
k Kamentat

Snimky ze souboru

P Snimky 2 Dsnowy
0 Obrézek

. TERLGVE e

T Yideo a zvuk.

& ) e

s
WY Hnertextoyiokaz) Gl

Pomoci pfikazu z hlavni nabidky VloZit - Novy snimek si vytvofime druhy
snimek prezentace. Vybereme automatické rozvrzeni Seznam s odrazkami .



Prace s vice snimky

W |istovani snimky

Pg Up p Fedchazejici snimek
Pg Dn nasledujici snimek
Ctrl+Home prvni snimek
Ctrl+End posledni snimek

KdyZz potfebujeme pfi praci na prezentaci v zobrazeni Snimky pfejit na jiny
snimek, pouzijeme tlacitka nebo jezdce na svislém posuvniku v pravé Casti
okna.



Jak na grafy?

M razné typy - r Gzné pouziti
W text a €isla

minimum popisek

pozor na c¢itelnost
W barvy

kontrast
harmonie

Graf by se mél objevit v prezentaci tam, kde je tfeba nazorn & a prehledn é -
spiSe nez pfesné - znazornit €asovy vyvoj ur €itych hodnot nebo
vzajemnou zavislost vice veli €in. Je tfeba uvazit, ktery typ grafu tyto
pozadované funkce spini v daném pfipadé nejlépe.

Graf by nemél obsahovat p Fili§ mnoho €iselnych hodnot a popisek . VSe
by mélo byt dobfe Citelné.

Barvy pouzité v grafu by mély byt ve vzajemné harmonii, ale dostate €né
kontrastni , aby se odliSily jednotlivé oblasti grafu. Doporuc€uje se pouZzit na
jednom snimku jen tfi zakladni barvy a jejich odstiny.
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Vlozeni grafu
vloZzeni nového snimku s rozvrzenim pro graf
Novjsnimek ————— HH|
Wyberte automaticke rozvrzeni: CK |

Skarno

iaraf

Vlozit graf do prezentace je mozno trojim zp asobem.

1. VloZenim snimku s rozvrzenim , které obsahuje zastupny ramecek pro
graf a naslednym poklepanim na tento symbol.



Vlozeni grafu

M nabidka VloZit - p fikaz Graf

W tla¢itko ,Vlozit graf* na Standardnim panelu

Microsoft PowerPoint - [Prezentace?]
” Soubor Uprawy Zobrazit | viosit Formdt Mastroje Prezentace Okno Naw

‘ Ctrl+M |ﬁ$ﬂﬁ||t‘@- 7Eh

=)

” Tirnes Mew Romarn Duplkst snimk E= é\rl = :: . —ﬁ‘
I:l Cul'sl_osnimku R N R R R R T
TabulEtor
Symbol.
ﬁKomgntéF

Snimky ze souboru. .

Snimky Z osnowy...

Obrazek 3
Texkove pole

B B R B N I RN | 'S'I'q

% Hyperbexbioy odkaz, . GErHE:

2. Z nabidky Vlozit pfikazem Graf.
3. Stiskem tladitka ,Vlozit graf* na Standardnim panelu.
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Zadani dat pro graf

vypln éni datové tabulky aktualnimi daty

1997 1998 1999 2000
1 &fl|skoleni M 2 92 45
2 afl|sehevzdél 30 48 H 65
3 ailstize 53 57 18 44
4 -
|

A b B I C & I O E )] =
Fdravotnic Zemédélst Provoz s v Textilni pr Ostatni
& |wychod 7 42 24 16 1

4

N

Nebudte prekvapeni, Ze at uz zahdjite tvorbu grafu kterymkoliv zpisobem,
objevi se ve vyhrazeném ramecku jakysi graf a okénko s datovou tabulkou
Tato tabulka obsahuje vzorové (daje, na jejichz zakladé je na snimku
soubézné konstruovan graf. Vzorové Udaje v datové tabulce pfepiSeme
vlastnimi, nadbyte¢né smazeme, dalSi doplnime. Horni fadek a levy sloupec
slouZzi pro popis hodnot a také se mize prenaSet do grafu.

Data piSeme do jednotlivych bunék tabulky. Mezi burfikami se pohybujeme
Sipkami, klavesami Tab a Enter (potvrzujeme zépis do buriky).

Muzeme vyplnit vice fadku i sloupct nez méa vzorova tabulka. Potfebujeme-li
naopak méné fadku nebo sloupct, klepneme na zahlavi nepotfebného fadku
¢i sloupce a klavesou Delete vymaZeme.

Pro nékoho neni tento vstup grafu pfilis pfehledny a vhodny. Proto si graf
muze vytvorit v jiném prostfedi a do prezentace jej vloZit jako obrazek.
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Vyb ér typu grafu

Typ grafu 7] r

Standardni bypy I Wlastni bypy |
Podtyp grafu:

ol A REE

1l IELEL
iy Paprskowy p—
@ Pavrchowy
¥ Bublineey
5 Burzewni =l

'MUZHDSE' - Skupinowy sloupcovy s 30 efekkem.
™ Pousit u b

™ wichozi Format

|ﬁ Spojnicowy
Q Wiselovy
. WY bodowy

hly Plosny

Stisknutim zobrazite ukazku |

&astavitjakov?chozil Ok I Skarna I

Pracujeme-li s grafem zméni se nam polozky v nabidkach, nékteré chybi a
nov é se objevi nabidka Graf .

Muzeme si vybrat jiny typ grafu, neZz jaky se nam automaticky vytvoril. Jiny
typ grafu vybereme z nabidky Graf - polozka Typ grafu.

Pokud se nam néktery z typu grafu tak zalibi, Ze jej chceme Castéji pouZivat,
vyuzileme moznosti ,Nastavit jako vychozi “, pfFist€ se nam vytvofi
automaticky.
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Uprava grafu

moznosti grafu
MozZznoszh grafu EHE3

| gy | MFiEksy I Legenda I Popisky dat I Tabulka dat |

Mazew grafu:

| 100 4 —
Osa 2 (kategorie): 801
| 60 ]
Csa Y (Fadyl: 401
I 204
Osa Z (hodnoty): 0
| 1007 1008 1999 2000
O skoleni [ sebevzdélavani ms
0.4 I Skarno

Pomoci nabidek z MoZnosti grafu mizeme ovlivnit
nazvy - nadpis grafu a nadpisy os
osy

m¥izky - ¢ary rovnobézné s jednotlivymi osami slouzicimi k snadné&jSimu
odecitani hodnot v grafu

legenda - vysvétlivka barev datovych fad
popisky dat - hodnoty, texty i procentudlni vyjadieni zobrazenych dat

tabulka dat - tabulka dat, z niZ je graf konstruovan, mize byt také soucasti
grafu vioZzeného do snimku.
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Uprava grafu

zmeéna formatu €asti grafu
B poklepat na ur €itou €ast grafu
B vybrat poZadované vlastnosti v dialogovém okn &

Format osy Format stén 2 x]
‘zorky I Mé&fitka Fismo I Ciglo I Zaravnani | Wzarky |
Pisma: Fez pisma: elikost: rOhraniceni Plocha
ITimas New Roman ItuEné IIB ™ automaticky " agtomaticky
T Tahoma :I obyeing 1 3adne " Fadna
T Technology kurziva " lastni
Terminal 1 EEEEEEEER
tucne kurziva ;I Styl: lﬁ EEEEEEEN
PodtrZeni: Barva: Pozadi: EONCOECOEEN
Iiédné j I Automaticks j Iautumatické j Calil Aukomatickd jv EO0O00O0@EO
Fekt hled S = (| o o i T ]
rPres%rtnuta ., v . EEOCEENO
™ Horni indz | AaBchYyZz | B0 EEEN
™ Dolnfindex
2 ¥zhled wyplng. .
W Automatické méitko ’—ukazkai #
Tata je pisma TrueType, Stejné pismo bude pouZito na tiskarné i na obrazovee, l:l
Storno storna_ |

U jednotlivych prvkd, z nichz se graf sklada, I1ze ménit fadu vlastnosti -

napf. barvy kterékoliv
formatovat pismo atd.

Postupujeme takto:

sou ¢€asti, Sifku ¢&i styl

1. Poklepejme na &ast grafu, kterou chceme ménit.

ohrani €ujicich ¢ar,

2.V zobrazeném dialogovém okné vybereme pozZzadované vlastnosti.
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100,
90
801
701
60
501
401
301
201
101

Grafy - p Fiklady

1997 1998 1999

2000

O Skoleni W sebevzdlavani

W staze

Ukéazka prehledného grafu s pouzitim rdznych odstind téze barvy.
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Grafy - barvy

koncepce - zem & - nebe

1997 1998 1999 2000

W skoleni W sebevzdlavani O staze

Ukazka skladaného grafu, kde by se méla dodrzet zasada radit barvy ve
vertikalnim sméru od nejtmavsi k nejsvétlejsi.
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Grafy - zvyrazn éni ur €itych ¢€asti

1001

801

601

401

201

1997 1998 1999 2000

O Skoleni M sebevzdlavani M staze

Ukazka moznosti zvyrazn éni urcité ¢asti grafu.
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Grafy - zvyraznéni ur ¢itych ¢asti

1001

801

601

401

201

1997 1998 1999 2000

M Skoleni M sebevzdlavani O staze

Ukazka moznosti zvyrazn éni urcité ¢asti grafu.
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Co vidite ?

50.000.000
45.000.000
40.000.000+
35.000.000+
30.000.000+
25.000.000+
20.000.000+
15.000.000+

7895432

10.000.000+ -
. 4242298 5423215

5.000.000 -~ J sgaof 1 ‘ -
4546120| | 453875*1 4587354

0 T T T T 1

1996 1997 1998 1999 2000
O Praha O StiedniCechy B ZapadniCechy O Jizni Cechy
E SevenCechy B VychodniCechy B Sevemi Morava B Jizni Morava

Ukazka grafu, v kterém se vyskytuje pfilis mnoho barev a drobnych popisek.
Graf je nep rehledny a t ézko ¢itelny.



\Y4 Ve
Grafy - priklady
Graf ¢. 3 Vyskyt profesionalnich respira&nich alergii v riznych oblastech
éinnosti
7%
11%
16%
42%
24%
B Zdravotnictvi B Zemédélstvi
O Provoz s vyskytem mouky O Textilni pr amysl
B Ostatni

Ukazka vyse éoveho grafu s vysunutou - zvyraznénou jednou vyseci a
legendou dole.
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Grafy - priklady

Textilni pr amysl
16%

Ostatni Zdravotnictvi
11%

7%

Zemédélstvi

24%

Provoz s vyskytem mouky

42%

éinnosti

Graf ¢. 3 Vyskyt profesionalnich respira&nich alergii v riznych oblastech

Ukazka vyse €éoveho grafu s vysunutou - zvyrazn énou jednou vyse €i a

legendou popsanou kolem grafu

v

. Tento mozna prehlednéjSi zpisob popisu

neni mozné vytvofit automaticky pomoci modulu Graf. Automatickou legendu
tedy nezobrazime a popisky do grafu viozime jako textova pole.
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Jak na tabulky?

M prehlednost, jednoduchost
max. 6 Fadkd - max. 5 sloupc
B zvyrazn éni podstatnych udaj U

B podrobn éjSi kopie pro poslucha ¢e

Pro pouzivani tabulek v prezentacich doporuCujeme dodrzovat nasledujici
zasady:

Tabulka by meéla byti dostate¢né prehledna a jednoducha , proto neni
vhodné pouzivat tabulky s mnoha fadky a sloupci.

Podstatné udaje zvyraznit

Potfebujeme-li sdélit vice informaci, vyrobime podrobn &jSi kopie pro
poslucha €e v pisemné form é.
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vlozeni snimku s rozvrzenim pro tabulku

Vlozeni tabulky

Nov) snimek EHE
vvberte automaticke rozvrieni:
= == ||| ==
I|| Im %r—"' ﬂ”ﬂn
‘ Tabulka
o
VloZit tabulku aplkace Word [EHE3
Pofet sloupci;
[5 = |
Storno
Pocet Fadka:
[al =

Vlozit tabulku do prezentace je mozné vloZzenim nového snimku s
automatickym rozvrzenim pro tabulku . V dialogovém okné nastavime
po¢€et sloupc U a radkd nasi vytvarené tabulky.
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tla €itko ,Vlozit tabulku* na Standardnim panelu

tabulka 4 < 5

Jinym zpusobem, jak vlozit tabulku do prezentace, je pouziti ikony tabulky
na Standardnim panelu. Tazenim mySi oznac¢ime kolik sloupct a fadkd ma
tabulka mit.

PowerPoint sam neni pro tvorbu tabulek vybaven. Tabulky vkladame
pomoci MS Wordu - dalSi soucasti baliku Office. Word jako textovy editor je
vhodny pro tabulky s textovymi i Ciselnymi adaji, v nichZ nepotfebujeme
provadét vypocty. Snadno v ném docilime efektniho formatu a vhodného
usporadani bunék.
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Vypl hovani tabulky

M piSeme do bun ék
B mezi bu hkami se pohybujeme pomoci
klavesy Tab, Sipkami nebo klepnutim mysi

Ez-.-1-.-z-.-3-.-4-.-s-.-s-ﬁ-;-.-s-.-aﬁ.-m-.-u-.-g-.-13-.-14-@5-.-15-.-1;-_
1997 1998 1999 2000

=] R TN

skoleni 21 24 92 45

1ede

I

sebevzdélavani 30 48 31 65 I

.3.

staze 53 52 18 44

JNRSVRN] LI RN|

Sloupce a fadky jsou ohrani €eny mizkou, ktera nam pomuze v orientaci.
Pokud nadhodou chybi, vybereme z nabidky Tabulka posledni volbu Zobrazit
mF¥izku. Tato mfizka je jen pracovni, na snimek se nepfenese.

Do bunék piSeme stejné jako v textovych objektech.



Formatovani tabulky

B nabidka Tabulka
polozka “Automaticky format tabulky*

Automatickj format tabulky EFHE

Forméty: Mahled
miizka 3 ;I
miizka 4

miizka 5 -
mika 6 Nychod 7

v
mitska 7 Zépad B 4
7
1

19
17
24
1 B0

mittka & J h &

seznam 1

Soudet 21

Z formatu se ma uplatnit

¥ chraniteni v Pismo ¥ Piizpiisobeni Sy
v Stinowani ¥ Barva
Odligné formatowat
¥ Fadky zahlavi ™ Posledni Fadek
¥ Prvni sloupec ™ Posledni sloupec
[9]4 I Storno

Az tabulku vyplnime (daji, budeme ji chtit pro prezentaci opatfit ,hez&im*
formatem. NejjednodussSi zplsob je pomoci pfikazu ,Automaticky format
tabulky “.

V levé ¢€asti okna je seznam pfipravenych forméat G, vpravo ukazkova
tabulka pro dany format. Pokud se ndm nékteré vlastnosti ukazkové tabulky
nelibi, mGzZzeme je zruSit patfiénou volbou ,Z formatu se ma uplatnit®
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Tabulky - priklady tprav

1997 1998 1999 2000

Skoleni 21 24 92 45

sebevzdélavani 30 48 31 65

staze 53 52 18 44

Ukéazka tabulky vytvofené pomoci automatického dale jiz neupravovaného
formatu . Posluchadi si zkusi vytvofit stejnou tabulku podle vzoru.



Microsoft PowerPoint - [prezentace2] - [=]x]

H@ Soubor Uprawy Zobrazik Viofk Formét Nastroje Tabuka Okno MNépovéda ) 5[
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Vlastni formatovani tabulky
m nabidka Tabulka - pfikaz “Navrhnout tabulku*

Tabulky a ohraniceni

2 2|

- 2
"‘1:"2'1'3":4"'5."'5.a'7‘"s"‘gi El'g,qﬁﬁ”ga];”ai Fﬁ|ﬁ]m

: 1997 ||EIE

: - |Skoleni 21

i Bl |scbevzdélavani 30

. Tlstaze 53 52 18 44

: -

|- 4. 4. 2007 Informadni cerfrum Lékafske fakully Univerzity Palackéhov Olomovcl
CO=EE2F A

H kresleni~ [y (% | Automatické tvary = S W [ O & 4‘ D F-A-SEGR e‘

[ Snimek 43 z 47 Kravata

iﬂSlﬂll”J e v “I.Mlcmmﬂ PowerPoint... ‘ Bl 10w

Chceme-li vytvofit tabulku s vlastnim formatovanim, pouzijeme prikaz
.,Navrhnout tabulku *.

Nastavime tlous tku a barvu €ary a prvnim nastrojem zleva ,Tuzkou“
vyznacime, ktera ohranic¢eni bunék maji byt vytazena.

Chceme-li nékteré bunky barevn & vyplnit, tazenim mySi tyto burky
oznacime a nastrojem Barva vypin é (,kyblickem") vybarvime.
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Tabulky - priklady Uprav

1997 1998 1999 2000

skolen 21 24 92 45
sebevzdélavani | 30 65
staze 53 44

Ukazka tabulky zformatované pomoci p Fikazu ,Navrhnout tabulku“ . Pro

zvyraznéni urcitého data je pouzito tu¢né vétsi pismo a vlozen obrazek lupy z
Klipartu.
Posluchali zkusi svoji tabulku zformatovat pomoci pfikazu “Navrhnout
tabulku®.



Vlozeni klipartu
M vloZzeni nového snimku s rozvrzenim pro text
a klipart
B nabidka Vlozit polozka Obrazek - Klipart
M tlaéitko ,Vlozit klipart na Standardnim

pan eI u n éstroj l‘:l |l Miciosoft Cip Gallewy 3.0

Eliparty | @] Obrazky | Fmm Tvuky |'E.):| Video |

¥ Lupa

Kiipart v této
kategari: 77

Posunutim dolli
brazi vice

se zobra
Kdipart

Upravit kategorie.. | Viastnostikipti-_ | Iramtore: @

[lipart KiZav4 shava:  zaméfen vySetfit razpoznat malj Facus Investigatian | denify Smal

Vlozit na snimek klipart je mozné tfemi zplsoby:

1. vloZzenim nového snimku s rozvrzenim pro text a klipart

2. pfikazem VloZzit, vybrat poloZzku Obrazek, podpolozku Klipart
3. ikonou Vlozit klipart na standardnim panelu nastroja.

Po objeveni se dialogového okna s kliparty, si z galerie vybereme vhodny
obrazek . Poklepem nebo oznacenim a stiskem VloZit se vybrany obrazek
zkopiruje na nas snimek.

Chceme-li upravit polohu obrazku, klikneme na néj mysi a tahem jegj
premistime . Velikost miZzeme upravovat také tahem mysi za vhodny
Uchyt (nechceme-li obrazek tvarové deformovat, vybereme néktery rohovy
Uchyt) pozadovanym smérem.
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Vlozeni obrazku ze souboru

B nabidka ,VlIoZit* poloZka ,,Obrazek" potom
»Z€ souboru”

B objevi se podobny dialog jako p  Fi otevirani souboru,
najdeme slozku s pozadovanym obrazkem

B poklepem na jméno souboru vioZzime obrazek
do aktualniho snimku

Microsoft PowerPoint - [Prezentace?] [_Ta]x]
”@ Soubor Uprawy  Zobrazit Wlo¥t Format Nastroje Prezentace Qkno Mapoyeda _I— _IE EI

INEEIERAR k| REGE oS0 R -|@|
o - Duplikét snimku 7 |E |,§ :§|A a'| & o ‘;*|

B Cislo snimku R R R E R R E AR R R A X AN KR R IR S O
Datum a cas..

” Times MNew Roman

Tt atar

Symbio]
ﬁ KomentaF

Snimky ze souboru...

Snimky 2 osnoyy
o Y (5 cipart
N pole E
*
- Wideo & zvuk 3
- - G Automaticke trary
= ﬂ Graf = .
- liekt &% Crganizatnl diagram
- Lber
Wordart

o % Hiypertestovy odiag., Ghik g Z_ -

& skenery

ﬁ Tabulka aplikace Micrasoft \Word...

Za ,obrazek “ povazuje PowerPoint obrazky sejmuté skenerem, stazené z
webovskych stranek Internetu  ¢&i jiné typy rastrovych obrazk G (napf.
soubory typu .bmp, .jpg, .gif, .tif, ...).

Obrazek se vlozi doprost fed snimku. Podle potfeby upravime jeho velikost a
polohu stejnym zp tdsobem jako u klipartu
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Vlozeni firemniho loga

pouze uvodni

kazdy snimek snimek

Pfikazu Vlozit obrazek - ze souboru muzeme vyuzit napf. k vloZeni loga na
snimek . Je dobré uvazit, zda jej pouzijeme pouze na prvni snimek (muze pak
mit vétSi velikost) nebo na kazdy (pak zvolime velikost menSi a umisténi v
okrajové ¢asti nebo jako vodoznak).
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BRNO — sekce pozorovatelt proménnych hvézd CAS

CCD pozorovani zakrytovych dvojhv  ézd

Miloslav Zejda

Konference o vyzkumu proménnych hvézd v Brné, 26. -28. 11. 2004

Ukazka Uvodniho snimku s vloZzenym znakem.
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