Tento formuldF je navrzen specialné pro vyuctovani pracovni cesty, pri které se pouziva soukromé vozidlo
nebo vozidlo z pljcovny. Usnadnuje vypocet nahrad za pouziti tohoto vozidla. Samoziejmé je mozno
formulaF pouzit i pro vyuctovani pracovni cesty, pri které se pouzil verejny dopravni prostredek.

PFi prvnim pouziti formulare po stazeni z webu klepnéte na nékterém z listl na tlaCitko "VioZit udaje o
osobé pracovnika a pouZitém soukromém vozidle". Zobrazi se list "Udaje o osobé a vozidle". Na tomto
listu vypliite véechny Udaje o vasi osob& i vasem vozidle. Udaje z tohoto listu se automaticky kopiruji do
listd formulare, takze je nebudete muset pfi kazdé pracovni cesté znovu vypliiovat. Po vyplnéni Udajd
klepnéte na nékteré z tlacitek "Zpét na Zadost”. List udajl se skryje a zobrazi se odpovidajici list Zadosti o
povoleni pouziti vozidla.

Nyni rozbalte nabidku Soubor a klepnéte na prikaz Ulozit jako... . V dialogovém okné "Ulozit jako"
rozbalte seznam "Typ souboru" a vyberte polozku Sablona (*.xlt). Pak klepnéte na tlacitko Ulozit
Soubor se ulozi jako Sablona aplikace Excel, coz vam usnadni pouzivani formulare.

Budete-li chtit vyplnit novy cestovni prikaz, spustte aplikaci MS Excel a v nabidce Soubor klepnéte na
prikaz Novy. Otevie se dialogové okno Sablony. V ném vyberte soubor Cest_prikaz_komplet_200x a
klepnéte na tlacitko Otevfit. Otevie se vam tento soubor, ktery mizete ihned zacit pouzivat.
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Po vyplnéni potfebnych Udajli a vytisknuti prvni ¢asti Povoleni soukromého vozidla a prvni strany
formulare Cestovniho prikazu zvolte v nabidce Soubor prikaz Ulozit jako... a soubor uloZte do slozky
vasich dokumentd pod vhodnym nazvem. Budete jej potfebovat po nadvratu z pracovni cesty k provedeni
Pouzijete-li k pracovni cesté vozidlo z pdjcovny, vyplite misto listu "PouZiti soukromého vozidla" Udaje v
listu "Pouzitii vozidla z pGjéovny". V tomto pfipadé nevypliiujte tdaje o vozidle v listu "Udaje o osobé
a vozidle", ale vyplnte potrebné Gdaje o automobilu pfimo v Povoleni.

Pri vyplfiovani listu "2. strana tiskopisu" pouzijte pro oznaceni pouzitého dopravniho prostredku zkratku
"AUP". Cenu za vypiijceni vozidla zapiste do prvniho pole ve sloupci "Nutné vedlejsi vydaje"” a
celkovou cenu za doplriované pohonné hmoty pak do pole o Fadek niZe. Takto vyplnéné Udaje se
automaticky prenesou do ¢asti vyuctovani na listu "Pouziti vozidla z pljcovny" pred jejim dotiskem.
Veskeré tisky provadéjte pouze prostrednictvim tlacitek na formulari.

Jen tak zajistite, Ze se vytiskne pozadovana cast formulare do spravného mista pouzitého listu papiru.

VyUctovani pracovni cesty je velmi jednoduché. Stadi jen vyplnit potrebné burnky v listu 2.strana
tiskopisu (datum, Casy odjezdu a prijezdu, pouzity dopravni prostiedek, ujeté kilometry, stravné,
noclezné, prip. jiné vydaje). Ostatni vypocCty nahrad za pohonné hmoty a ujeté kilometry zajisti formular
automaticky - nezapomeite viak na listu Udaje o osobé a vozidle vyplinit aktualni cenu pohonnych hmot.
Veskeré Udaje se prenesou na potfebna mista formularl, takze pak staci uz jen formuldF dotisknout.
PouZijte opét pouze tlacitka pro tisk, umisténa na listech Povoleni soukr.vozidla (Povoleni vozidla z
pljcovny) a 2.strana tiskopisu a postupujte podle pokynd v dialogovych oknech, které se pred viastnim
tiskem zobrazi.
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Pocatek cesty (misto, datum, hodina) Misto jednani Utel a priibéh cesty Konec cesty (misto, datum)

Spolucestuijici:

Zplsob dopravy:

Povolena zalohak¢ vyplacenadne pokl.doklad ¢islo
Forma vyplaty zalohy: [_] v hotovosti [] $ekem I bankovnim pfevodem na Gcet &.:
I Uhrada poplatké platebni kartou MU [ ]ano L ne

Beru na védomi, Ze zaloha je na mnou uvedeny bankovni Ucet zasilana na mé nebezpeci,

Prohlasuji, Ze v pripadé jakychkoli rozpord (pochybnosti) prediozim MU dokiad vystaveny penéznim ustavem, k némuz byla castka odeslana, z néhoZ
bude patrné, Ze penéZni prostredky nebyly na mnou uvedeny ucet pripsany.

datum a podpis pracovnika

Pfedbézna kontrola pfed vznikem zavazku

jméno datum podpis
zakézkal PFimy
podzakazkal nadfizeny
pracovisté Pikazce
¢innost operace*
fakult. ucet Spravce
Castka rozpoctu
Hlavni
Ucetni

* pokud neni totozny s pfimym nadfizenym
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Piijezd
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Piijezd

Odjezd

Piijezd

Odjezd

Piijezd

Odjezd

Piijezd

Odjezd

Piijezd

Odjezd

Piijezd
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Piijezd

Odjezd

Piijezd

Odjezd

Piijezd

Odjezd

Piijezd

Odjezd

Piijezd

Odjezd

Ptijezd

Bezplatné bylo poskytnuto:

[] ubytovani
[] snidané

Celkem

Zaloha

[ ]obéd [ Medefe

Doplatek

[ zaétované cestovni nahrady vypla t'te spolu se mzdou v nejbliz§im vyplatnim terminu
(] souhlasim s provedenim vratky zalohy formou srazky

O - osobni vlak
R - rychlik

A - autobus

L - letadlo

AUS - auto sluzebni
AUV - auto vlastni

AUP - auto z p@jcovny
MOS - motocykl sluzebni

ze mzdy (bude-li vy €tovani nizsi nez vyplacenéa zaloha)

Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne

 Dobu odjezdu a piijezdu u vefejného dopravniho prostiedku vypliite podle jizdniho fadu

2 Yvadéjte ve zkratce

% poget km uvadsite jen pfi pouZiti jiného neZ vefejného hromadného

dopravniho prostiedku

Kontrola po vzniku zavazku

zakazka
podzakazka
pracovisté
Cinnost
fakult. ucet
Castka

Souhlas se zp(-
sobem provedeni

Prikazce operace
Sprace rozpoctu*

Hlavni Gcetni

Prohlasuji, ze jsem vSechny Udaje uved! pIné a spravné

Datum a podpis pracovnika

jméno datum

podpis

*prevysuje-li vye vyagtovani schvalenou zalohu



Masarykova univerzita Fakulta pfirodovédecka

POUZITI SILNICNIHO MOTOROVEHO VOZIDLA Z PUICOVNY K PRACOVNI CESTE

Zaméstnavatel (MU) Zzada zaméstnance, aby pFi nize uvedené pracovni cesté pouzil
motorové vozidlo z ptijcovny.

Za pouziti tohoto vozidla bude zaméstnanci vyplacena nahrada odpovidajici
Castce Uctované piijcovnou a cené spotiebovanych pohonnych hmot

V Brné dne Podpis zastupce HS

Pracovni cesta konana ve dnech:

z vychoziho mista do cilového mista a zpét.
Jméno a pfijmeni zaméstnance Pracovisté
Typ vozidla druh pouzitych PHM

Jména spolucestuijicich

Divod poutZiti vozidla z pljcovny

Prohlaseni

Souhlasim s pouzitim motorového vozidla z ptjc¢ovny a

prohlasuji, Ze vySe uvedené Udaje odpovidaji skuteCnosti a ze sluzebni cestu vykonam nejkratsi moznou
trasou, Ucelné a hospodarné.

Dale prohlasuiji, ze silnicni dan z vozidla pouzitého k pracovni cesté nebyla zaplacena

V Brné dne Podpis zaméstnance

Vypocet nahrady za pouZiti motorového vozidla z ptijcovny k dokladu
+PRACOVNI CESTA" &.

Ména K¢

A Pocet ujetych km

Prokdzané vydaje za PHM

Cena Uctovana pdjcovnou

Nahrada za pouziti vozidla celkem K¢:

Silni¢ni dar za dobu pracovni cesty ¢ini:




Masarykova univerzita Fakulta pfirodovédecka

POUZITI SOUKROMEHO SILNICNIHO MOTOROVEHO VOZIDLA K PRACOVNI CESTE

Zaméstnavatel (MU) Zada zaméstnance, aby p¥i nize uvedené pracovni cesté pouzil soukromé vozidlo.

Za pouziti soukromého vozidla bude zaméstnanci vyplacena nahrada ve vysi
vydajti za spotfebované PHM a sazby za ujeté kilometry

V Brné dne Podpis zastupce HS

Pracovni cesta konana ve dnech:

z vychoziho mista do cilového mista a zpét.
Jméno a prijmeni zaméstnance Pracovisté

Typ vozidla druh pouzitych PHM

Normovana spotfeba PHM dle norem ES v litrech na 100 km

SPz

Cislo havarijni pojistky pro tuzemsko Platnost do:

Cislo havarijni pojistky pro zahranici Platnost do:

Jména spolucestuijicich

Divod pouZiti soukromého vozidla

Prohlaseni

Souhlasim s pouzitim svého soukromého silnicniho motorového vozidla pii vySe uvedené pracovni cesté a
prohlasuji, ze uvedené Udaje odpovidaji skutecnosti, vozidlo je havarijné pojisténo po celou dobu pracovni
cesty a ze sluzebni cestu vykonam nejkratSi moznou trasou, Ucelné a hospodarné.

Dale prohlasuiji, ze silni¢ni dan z vozidla pouzitého k pracovni cesté nebyla zaplacena.

V Brné dne Podpis zaméstnance

Vypocet nahrady za pouziti soukromého motorového vozidla k dokladu
+PRACOVNI CESTA" &.

Ména Kc

Pocet ujetych km

Normovana spotieba PHM
Cena PHM / 1litr
(A*B*C) / 100 = nahrada za PHM

Pocet ujetych km celkem * sazba za 1 km Nahrada za poufziti vozidla celkem:

olo|=|»

|Si|nién|' dan za dobu pracovni cesty Cini:

Pokud nemlzete prokazat dlivéryhodnym dokladem cenu pouzitych PHM, pouzijte pfi vyuctovani nahrad cen stanovenych
Ministerstvem prace a socialnich véci.





